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-DISPOSICION XERAIS-
1.- Antecedentes.
A Asociacion Cluster do Granito (en diante, “A.C.G.”") se constitie 6 abeiro da Lei
19/1977, do 1 de Abril, sobre Regulacion do Dereito de Asociacion Sindical, do Real
Decreto 873/1977, de 22 de abril, e das suas disposicidbns complementarias.

Son fins da A.C.G. a xestion, o fomento, a defensa, a coordinacién e representacion dos
intereses comuns dos seus membros e, en canto fose posible legalmente, dos xerais do
sector empresarial do granito e dos sectores ou actividades afines ou relacionadas con
dito sector, asi como o incremento do nivel de competitividade do sector, promovendo e
impulsando a interacciéns dos distintos axentes co fin de dinamizar e fomentar as
relacions entre eles, involucrandoos en procesos de intercambio colaborativo dirixidos a
acadar vantaxes e beneficios derivados da execucién de proxectos concretos de
caracter innovador. Do mesmo xeito, a A.C.G tera como finalidade facilitar, mediante a
consecucién dunha suficiente masa critica do conxunto de empresas e organismos
agrupados, as practicas innovadoras que permitan mellorar a competitividade das
empresas e a sua proxeccion e viabilidade internacional.

O 31 de outubro de 2007, publicouse no Boletin Oficial do Estado a Lei 30/2007, de 30
de outubro, de Contratos do Sector Publico (en diante LCSP), que derroga na sua
practica totalidade o Real Decreto Lexislativo 2/2000, de 16 de xufio, polo que se
aproba o Texto Refundido da Lei de Contratos das Administracions Publicas.

A.C.G non financia a sua estrutura mediante consignacidons nos presupostos da
Administracion publica nin existe unha relacién de dependencia organica coa mesma.
Sen embargo, a A.C.G, para o cumprimento dos seus fins pode establecer convenios
de colaboracién, entre outros, con Administracions, universidades, entidades e
organismos do sector publico, solicitar subvencidns con cargo de fondos publicos e
executar proxectos e actividades que contan con financiamento procedente dos sector
publico. Por elo, dada a natureza publica dos fondos cos que A.C.G financiara alguns
dos proxectos que desenrole en cumprimento dos seus fins, deberd someterse as
disposicions da Lei 30/2007 de Contratos do Sector Publico (en diante, LCSP), e, no
seu caso, as distintas disposicions dos Regulamentos e demais normativa aplicable en
materia de axudas aprobada pola Unién Europea.

Asi, en cumprimento do establecido na LCSP, A.C.G esta obrigada a aprobar unhas
instruciéns internas en materia de contratacion para garantir a efectividade dos
principios de publicidade, concorrencia, transparencia, confidencialidade, igualdade e
non discriminacién previstos en dita Lei.

Coa finalidade de cumprir a devandita esixencia, a Xunta Directiva da A.C.G procedeu a
aprobar as presentes instrucions internas de contratacion, de conformidade co previsto
na LCSP, polo que se pofien a disposicion de todos os interesados en participar nos
procedementos de adxudicacion dos contratos regulados nelas, mediante a suUa
publicacion no Perfil de Contratante da paxina web da A.C.G (www.clustergranito.com).
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Nas presentes instrucions procédese a regulacién da contrataciéon interna, para os
contratos non suxeitos a regulacion harmonizada, excluindo da mesma o0s contratos
suxeitos a regulacién harmonizada que se rexeran polo establecido na LCSP.

De conformidade co establecido na LCSP, a A.C.G nos seus procedementos de
contrataciOn axustarase as presentes instrucions que garanten a efectividade dos
principios de publicidade, concorrencia, transparencia, confidencialidade, igualdade e
non discriminacion, enunciados no artigo 175 letra a) da LCSP, asi como que 0s
contratos adxudicaranse & oferta economicamente mais vantaxosa.

2.- Ambito de aplicacion.

As presentes Instruciéns tefien por obxecto regular a contratacion das obras,
subministracions e servizos que a A.C.G requira para o desenvolvemento da sua
actividade e que deban estar suxeitos a LCSP.

Quedan fora do ambito destas Instruciéns, ademais dos recollidos no artigo 4 da LCSP,
0S seguintes contratos:

1) Os contratos suxeitos a regulacion harmonizada salvo as remisiéns das presentes
Instrucions (os previstos nos artigos 13 a 17 da LCSP, os cales rexeranse polas
normas da LCSP, e en particular as previstas no artigo 174 do mesmo texto legal).

2) Os contratos suxeitos a lexislacion laboral, os celebrados con traballadores
autonomos dependentes e bolseiros.

3) Os demais contratos e negocios excluidos da LCSP e en particular, os regulados no
artigo 4 do mesmo texto legal, na medida en que sexan aplicables a A.C.G.

4) Os contratos que celebre a A.C.G no ambito privado da sUa actividade, e que polo
tanto, non deba cumprir cos preceptos da LCSP.

3.- Tipoloxia, caracteristicas e réxime xuridico dos contratos celebrados pola
A.C.G.

3.1. Contratos non suxeitos 4 LCSP.

En tanto en canto non sexas aplicables as normas de contratacion do Sector Publico, os
contratos celebrados por A.C.G no exercicio da sua actividade, teran caracter de
privados en canto a sUa preparacion, adxudicacién, celebracion, execucion e extincion,
non sendo de aplicacion a estes contratos as presentes Instrucions de Contratacion.

3.2. Contratos suxeitos & LCSP.

Seran aqueles celebrados por A.C.G cando ostentase a condicion de “poder
adxudicador sen caracter de Administracion Publica” como consecuencia da
concertacion de convenios de colaboracion ou contratos subvencionados, financiados
ou incentivados por Administracions Publicas ou poderes adxudicadores dos que se
deriven a execucion de proxectos ou actuacions da “A.C.G” maioritariamente
financiadas con fondos provenientes do Sector Publico.

Neste caso, 0s contratos que pode celebrar a A.C.G clasificanse nas seguintes
categorias esenciais:
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a) Contratos suxeitos a regulacién harmonizada.

b) Contratos non suxeitos a regulacion harmonizada cuxo valor estimado sexa
superior a 50.000 euros (IVE excluido).

c) Contratos, salvo os de obras, cuxo valor estimado sexa igual ou inferior a 50.000
euros, (IVE excluido).

d) Contratos menores.

As anteriores contias estaran suxeitas ao réxime de modificacidon de importes previsto
na Disposicidon Adicional decimoterceira da LCSP.

A efectos de determinar a clase de contrato e, por conseguinte, os tramites a seguir
para a sua adxudicacion, computarase o importe das prorrogas incluidas nos contratos
como parte integrante do importe total do mesmo, sen incluir o Imposto sobre o Valor
Engadido.

Os contratos celebrados pola A.C.G suxeitos a LCSP, tefien a consideracion de
contratos privados, de acordo co previsto no artigo 20.1 de LCSP.

Os procedementos de contratacidbn que, en razén da slUa contia estimada estean
comprendidos entre os contratos suxeitos a unha regulaciéon harmonizada, se rexeran a
todos os efectos polo disposto nos preceptos e normas especificas establecidas na
LCSP, no Capitulo | do Titulo | do Libro Ill, coas especialidades sinaladas polo artigo
174 da citada Lei.

A preparacion e adxudicacién dos contratos suxeitos & LCSP, cando non se atopen
suxeitos a regulacion harmonizada, rexeranse por estas Instruciéns internas de
contratacion, pola LCSP e as stas normas disposiciéns de desenvolvemento, no que
sexa aplicable aos poderes adxudicadores non Administracions Publicas ou no que
proceda polas remisions efectuadas polas presentes instrucions ou o0s pregos de
condicions ou contratos, aplicandose supletoriamente as normas de dereitos privado.

En canto aos seus efectos e extincion, estes contratos rexeranse polo dereito privado.
No obstante, serdn de aplicacion a estes contratos as normas contidas no Titulo V do
Libro I, sobre modificacion dos contratos.

4.- Principios xerais que rexen a contratacion.

Con caracter xeral, a contratacion a realizar pola A.C.G rexerase polos principios de
concorrencia, publicidade, transparencia, confidencialidade, igualdade e non
discriminacion.

4.1. Principios de publicidade e concorrencia.

Co fin de favorecer a participacion de todo empresario interesado e dotarlle de
suficiente difusién, por parte da A.C.G utilizaranse os medios de publicidade previstos
nestas Instrucions dependendo do tipo de procedemento a utilizar, asi como, de forma
adicional, os que se estimen convenientes, atendendo & contia do contrato, o seu
obxecto, ambito xeografico, caracteristicas e circunstancias do sector.
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No anuncio de licitaciébn constard unha breve descricion dos detalles esenciais do
contrato; do método de adxudicacion; do prezo e do prazo de execucion; da forma,
lugar e prazo para a presentacion de ofertas ou solicitudes de participacion; das
condicions en que se podera facer uso da posibilidade de modificar o contrato e, no seu
caso, da forma de obtencion dos pregos.

4.2. Principio de transparencia.

Este principio implica:

1.

2.

3.

4.

Todos os patrticipantes poidan cofiecer previamente as normas aplicables ao
contrato que se pretende adxudicar, asi como ter certeza de que as normas se
aplican de igual forma a todas as empresas.

A fixacion de prazos para presentar ofertas deberan ser suficientes para permitir
as empresas licitadoras realizar unha avaliacion adecuada e formular ofertas.
Existira unha fixacion precisa e previa dos criterios aplicables para a valoracion
de ofertas e a adxudicacion dos contratos.

Adxudicacion do contrato & oferta economicamente mais vantaxosa, de acordo
cos criterios de valoracion que se establezan en cada caso.

4.3. Principio de igualdade e non discriminacion.

Este principio implica:

1.

Descricidbn non discriminatoria do obxecto do contrato: A descricion non debe
facer referencia a unha fabricacidon ou procedencia determinada nin referirse a
unha marca, patente, tipo, orixe ou unha producion determinada, salvo se unha
referencia dese tipo xustificase polo obxecto do contrato e vaia acompafnada da
mencion “ou equivalente”.

Igualdade de acceso para o0s operadores econdmicos de todos os Estados
membros da Unidn Europea: A Fundaciéon non impora ningunha condicion que
supofia unha discriminacion directa ou indirecta fronte aos licitadores.
Recofiecemento mutuo de titulos, certificados e outros diplomas: No caso de
esixirse aos licitadores a presentacion de certificados, titulos ou outro tipo de
documentacion xustificativa, os documentos procedentes doutros Estados
membros que ofrezan garantias equivalentes seran aceptados.

Prohibicibn de facilitar, de forma discriminatoria, informacion que poida
proporcionar vantaxe a determinados licitadores sobre outros.

4.4. Principio de confidencialidade.

Este principio implica:

1.

2.

O organo de contratacion non poderan divulgar a informacién facilitada polos
empresarios que estes cualifiquen como confidencial, en particular os segredos
técnicos e comerciais ou 0s aspectos confidenciais das ofertas.

O contratista debera respectar o caracter confidencial da informacion & que tefia
acceso como consecuencia da execucion do contrato.

INSTRUCIONS INTERNAS DE CONTRATACION DA ASOCIACION CLUSTER DO GRANITO
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5.- Necesidade e idoneidade do contrato.

De acordo co artigo 22 da LCSP, a natureza e extension das necesidades que
pretenden cubrirse mediante os contratos proxectados incluidos no ambito de aplicacién
das presentes Instrucions, asi como a idoneidade do seu obxecto e contido para
satisfacelas, determinarase con precision, deixando constancia disto no expediente de
contratacion, antes de iniciar o procedemento para a sua adxudicacion.

6.- Forma dos contratos.

Os contratos subscritos pola A.C.G, incluidos no ambito de aplicacion das presentes
Instruciéns, salvo que sexan cualificables como menores (Instrucion ...), deberan
formalizarse en documento privado no prazo establecido no prego de condicions.

Preverase no prego de condiciéns a posibilidade de elevacion a escritura publica do
contrato cando asi o solicite o contratista, sendo ao seu cargo os gastos derivados do
seu outorgamento

A obriga de formalizacién do contrato recollerase no prego de condiciéns, previndose,
asi mesmo, que cando por causas imputables ao contratista non se formalizase o
contrato dentro do prazo establecido, o 6rgano de contratacion podera resolver o
contrato, seguindo o procedemento establecido no artigo 109 do Regulamento Xeral da
Lei de Contratos das Administraciéns Publicas.

O contrato que se formalice contera as seguintes mencions:

- Identificacions das partes.

- Xustificacion da capacidade dos asinantes para subscribilo.

- Definicién do obxecto.

- Referencia a lexislacion aplicable.

- Enumeracion dos documentos que integran o contrato.

- Prezo.

- Prazo de execucion e, no seu caso, prazos parciais, datas para o0 comezo da
execucion e para a sua finalizacion, asi como, a/s prérroga/s que se previsen nos
pregos de condicions.

- Condicions para a recepcion, entrega ou admision das prestacions.

- Condicions de pagamento.

- Causas de resolucion.

- Crédito orzamentario ou 0 programa ou rubrica contable con cargo ao que se
aboara o prezo.

- No seu caso, extension obxectiva e temporal do deber de confidencialidade que
se impofia ao contratista.

O documento contractual non podera incluir estipulacion que establezan dereitos e
obrigas para as partes distintos dos previstos no prego de condicions, concretados, no
seu caso, na forma que resulte da oferta do adxudicatario, ou dos precisados no acto de
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adxudicacién do contrato de acordo co actuado no procedemento, de non existir
aqueles.

7.- Liberdade de pactos.

Con suxeicion ao disposto nas presentes Instrucions, nos contratos celebrados pola
A.C.G poderan incluirse calquera pactos, clausulas e condiciéns, sempre que non
sexan contrarios ao interese publico, ao ordenamento xuridico e aos principios de boa
administracion.

8.- Perfeccidon dos contratos.

Os contratos celebrados pola A.C.G perfeccionaranse coa sua formalizacion (Instruciéon
...) e entenderanse celebrados no lugar onde radica a sé da A.C.G, salvo prevision
expresa en contrario no clausulado dos mesmos.

9.- Prezo e contia dos contratos.

Resultan de aplicacion as normas do artigo 75 da LCSP sobre o prezo, agas a
prohibicion de pago aprazado do artigo 75.7, que sO rexe para as Administracions
Pulblicas, polo que a A.C.G podera introducir esta modalidade de pago nos contratos
que celebre.

Os prezos establecidos nos contratos celebrados pola A.C.G poderan ser revisados ou
actualizados na forma pactada no contrato, & alza ou a baixa, co gallo de tomar en
consideracion as posibles variacions econdmicas que xurdan durante a execucion do
contrato. Os pregos de condicidons deberan establecer a correspondente formula ou
sistema de revision de prezos, en cuxo caso poderan remitirse a regulacion establecida
na LCSP respecto das Administracions Publicas.

O valor estimado dos contratos serd o importe total do contrato, sen incluir o Imposto
sobre o Valor Engadido, tendo en conta a eventual ou eventuais prorrogas do contrato,
na forma prevista no artigo 76 da LCSP.

En particular, no expediente de contratacion, como partida independente do prezo do
contrato, indicarase o importe do Imposto sobre o Valor Engadido que deba soportar a
A.C.G.

10.- COmputo de prazos.

Os prazos establecidos por dias nas presentes Instrucidons entenderanse referidos a
dias naturais, salvo que nas mesmas se indique expresamente que sO deben
computarse os dias habiles. Non obstante, se o Ultimo dia do prazo fose inhabil, este
entenderase prorrogado ao primeiro dia habil seguinte.

11.- Duracién dos contratos e prorrogas.
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A duracion dos contratos deberad establecerse tendo en conta a natureza das
prestacions que se pretenden contratar, as caracteristicas do seu financiamento e a
necesidade de someter periodicamente a concorrencia a realizacion das mesmas.

Os contratos que celebre a A.C.G poderan prever unha ou varias prérrogas sempre
que:

- as caracteristicas dos mesmos permanezan inalterables durante a sua vixencia
e,

- gque na concorrencia para a sua adxudicacion se tivera en conta a duracion total
do contrato, incluidas as prorrogas.

O numero total de prorrogas que se prevexan e a sta duracion maxima debera constar
expresamente no prego de condiciéns.

As prérrogas seran establecidas polo érgano de contratacién e seran obrigatorias para
0S empresarios, agas que se prevexa outra posibilidade no contrato, sen que en ningun
caso a prorroga poida ter lugar mediante consentimento tacito das partes contratantes.

Os contratos menores que celebre a A.C.G teran unha duracion inferior a un ano e non
poderan prorrogarse.

12.- Perfil do contratante.

De conformidade co artigo 42 da LCSP, e co fin de asegurar a transparencia e 0 acceso
publico & informacion relativa & actividade contractual da A.C.G, o Organo de
contratacion difundira, a través da sta paxina web, o seu perfil do contratante.

No perfil do contratante constara canta informacion resulte relevante en relacion cos
procedementos de contratacion que celebre a A.C.G e, en todo caso, a que se esixa
expresamente na LCSP e nas presentes Instrucions.

A forma de acceso ao perfil do contratante especificarase na paxina web da A.C.G, na
Plataforma de Contratos Publicos de Galicia, nos pregos de condicidons e nos anuncios
de licitacion.

Co obxecto de cumprir coas esixencias do artigo 175 da LCSP, as presentes Instrucions
publicaranse no perfil do contratante da A.C.G, quedando a disposicion de todos os
interesados en participar nos procedementos de adxudicacion dos contratos que se
vaian a celebrar por dita entidade.

13.- Organos de contratacién da A.C.G.

En canto ao érgano de contratacion de A.C.G, estarase ao que dispofian ao efecto as
stias normas estatutarias vixentes e aos acordos que a sua Asamblea Xeral adopte ao
respecto, debendo figurar expresamente nos pregos de condiciéns e no contrato que se
formalice no expediente de contratacion.

INSTRUCIONS INTERNAS DE CONTRATACION DA ASOCIACION CLUSTER DO GRANITO
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14.- Responsable do Contrato.

O drgano de contratacién podera designar un Responsable do Contrato quen asumira a
funcidn de supervisar a execucion do contrato e adoptar as decisions e ditar as
instrucidns necesarias para asegurar a correcta execucion da prestacion que constitla
0 obxecto de contratacion, de acordo coas facultades que lle outorgue o érgano de
contratacion.

O nomeamento do Responsable do contrato sera comunicado aos contratistas.

O exercicio desa funcion podera atribuirse a unha persoa fisica ou xuridica, vinculada a
A.C.G ou allea a ela; neste ultimo caso a sua designacion requirira a celebracion do
oportuno contrato de servizos.

Nos contratos de obras, as facultades do Responsable do Contrato entenderanse sen
prexuizo das que correspondan ao Director Facultativo das mesmas.

15.- Capacidade e solvencia do empresario.

Aplicaranse os artigos 43 e seguintes da LCSP en canto & capacidade e solvencia dos
empresarios. En particular, non poderan contratar co poder adxudicador as persoas en
guen concorra algunha das circunstancias no artigo 49.1 da LCSP.

Nos mesmos supostos nos que a LCSP esixe clasificacion, o poder adxudicador podera
esixir nos pregos de condicions unha determinada clasificacion aos licitadores para
definir as condicions de solvencia requiridas para asinar o correspondente contrato.
Poderase esixir tamén a clasificacién e unha solvencia de forma subsidiaria para o caso
de non dispofier de clasificacion, que fose equivalente a aquela.

A clasificacion dos empresarios acreditara a sua solvencia para a celebracion de
contratos do mesmo tipo que aqueles para os que se obtivera e para a celebracién da
cal non se esixa estar en posesion desta.

A solvencia econOmica e financeira e técnica ou profesional acreditarase mediante a
achega dos documentos que se determinen polo érgano de contratacion de entre os
previstos nos artigos 64 a 68 da LCSP. O érgano de contratacion indicara nos pregos
as condiciéns minimas de solvencia econdmica e financeira e profesional ou técnica
que os empresarios deberan acreditar. Os requisitos minimos de solvencia que deba
reunir o empresario e a documentacion requirida para acreditar os mesmos indicaranse
no anuncio de licitacion e especificaranse no prego do contrato, debendo estar
vinculado ao seu obxecto e ser proporcionais a este.

O d6rgano de contratacion podera admitir outros medios de proba da solvencia distintos
dos previstos nos artigos 64 a 68 para 0s contratos que non estean suxeitos a
regulacion harmonizada. Se se opta por esta posibilidade, a documentacién requirida
para acreditar a solvencia débese indicar no anuncio de licitacion e especificarse no
prego do contrato, en todo caso deberd estar vinculada ao seu obxecto e ser
proporcional a este.
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Para acreditar a solvencia necesaria para celebrar un contrato determinado, o
empresario podera basearse na solvencia e medios doutras entidades,
independentemente da natureza dos vinculos que tefia con elas, sempre que demostre
que, para a execucion do contrato, dispon efectivamente deses medios.

A “A.C.G” podera esixir aos licitadores que sexan persoas xuridicas que especifiquen,
na sua oferta ou na sua solicitude de participacibn os nomes e a cualificacion
profesional do persoal responsable de executar a prestacion.

A “A.C.G” podera esixir aos candidatos ou licitadores, facéndoo constar no prego de
condiciéns que, ademais de acreditar a sua solvencia ou, no seu caso, clasificacion, se
comprometan a dedicar ou adscribir & execucion do contrato os medios persoais ou
materiais suficientes para isto. Estes compromisos integraranse no contrato e teran o
caracter de obrigacions esenciais.

Os licitadores que estean inscritos no Rexistro Xeral de Contratistas da Comunidade
Auténoma de Galicia, coa presentaciéon do certificado de estar inscrito no mesmo
quedaran eximidos de achegar a documentacion xustificativa da personalidade e da
representacion. No obstante, o 6rgano de contratacidbn podera requirir a devandita
documentacion ou unha declaracion responsable do licitador na que manifeste que as
circunstancias que contén o correspondente certificado non experimentaron variacion,
se fose necesaria para acreditar que o obxecto social da empresa é adecuado ao
obxecto do contrato ou por calquera outra causa xustificada.

16.- Réxime de garantias.
16.1.- Garantia provisional.

O 6rgano de contratacién podera esixir aos licitadores a constitucidon dunha garantia
provisional que responda do mantemento das suas ofertas ata a adxudicacion do
contrato. O importe desta garantia non podera ser superior ao 3 por 100 do orzamento
do contrato, excluido o Imposto Sobre o Valor Engadido.

Cando o o6rgano de contratacion decida esixir unha garantia provisional debera
xustificar suficientemente no expediente as razéns polas que estima pertinente a slta
esixencia para ese contrato en concreto.

A garantia provisional podera ser constituida en calquera das formas establecidas no
artigo 84 da LCSP, e con suxeicion as demais condicidns fixadas regulamentariamente.

A garantia provisional extinguirase automaticamente e serd devolta aos licitadores
inmediatamente despois da adxudicaciéon do contrato ou, no seu caso, de declararse
deserta a licitacion. En todo caso, a garantia provisional serd retida ao licitador cuxa
proposicion fora seleccionada para a adxudicacion ata que proceda & constitucion da
garantia definitiva, e incautada &s empresas que retiren inxustificadamente a sua
proposicion antes da adxudicacion.

16.2.- Garantia definitiva e complementaria.
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O licitador que presentase a oferta economicamente mais vantaxosa debera acreditar,
en calquera das modalidades especificadas no artigo 84 da LCSP, a constitucion dunha
garantia definitiva, por importe do 5 por 100 do importe da adxudicacion, excluido o
Imposto Sobre o Valor Engadido.

O prazo maximo para acreditar a constitucion da garantia definitiva sera de dez ou tres
dias habiles, segundo se trate de contratos suxeitos ou non a regulacién harmonizada,
contados a partir do seguinte ao da notificacion do requirimento de documentacion ao
licitador que presentase a oferta economicamente mais vantaxosa.

En caso de tratarse de contratos con prezos provisionais dos previstos no artigo 75.5 da
LCSP, a porcentaxe calcularase con referencia ao prezo maximo fixado. Cando a contia
do contrato se determine en funcion de prezos unitarios, o importe da garantia a
constituir sera fixado atendendo ao orzamento base de licitacion.

Sen prexuizo do anterior, o 6rgano de contratacion, en funcion das circunstancias
concorrentes no contrato, podera eximir ao adxudicatario da obriga de constituir a
garantia definitiva, previa xustificacion nos pregos de condicions.

A garantia definitiva non sera devolta ou cancelada ata que transcorra o0 prazo de
devolucion fixado no contrato e se cumprira satisfactoriamente o contrato de que se
trate, ou ata que se declare a resolucion deste sen culpa do contratista.

Asemade, e en casos especiais, 0 6érgano de contratacion podera establecer no prego
de condiciéns que, ademais da garantia definitiva, sexa prestada unha complementaria
de ata un 5 por 100 do importe de adxudicacion do contrato, podendo acadar a garantia
total un 10 por 100 do prezo do contrato.

17.- Sucesién no procedemento.

No caso de que durante a tramitacion dun procedemento de contratacion e antes da
adxudicacion se producise a extincion da personalidade xuridica dunha empresa
licitadora por fusion, escision ou pola transmision do seu patrimonio empresarial,
sucederalle na sta posicidn no procedemento a sociedade absorbente, a resultante da
fusién, a beneficiaria da escision ou a adquirente do patrimonio ou da correspondente
rama de actividade, sempre que reuna as condicions de capacidade e ausencia de
prohibiciébns de contratar e acredite a sUa solvencia e clasificacion nas condicions
esixidas no prego de condicions para poder participar no procedemento de
adxudicacion.

18.- Renuncia & celebracion do contrato e desistencia do procedemento de
adxudicacion.

No caso en que o 6rgano de contratacidn renuncie a asinar un contrato para o que
efectuara a correspondente convocatoria, ou decida reiniciar ao procedemento para a
sua adxudicacion, notificarao aos candidatos ou licitadores.

A renuncia a celebracion do contrato ou a desistencia do procedemento so poderan
acordarse polo 6rgano de contratacién antes da adxudicacion provisional.
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En ambos os dous casos compensarase aos candidatos ou licitadores polos gastos en
gue incorresen, na forma prevista no anuncio ou no prego, ou de acordo aos principios
xerais que rexen a responsabilidade por danos.

So podera renunciarse a celebracion do contrato por razons de interese publico
debidamente xustificadas no expediente de contratacion. Neste caso, non podera
promoverse unha nova licitacion do seu obxecto en tanto subsistan as razons alegadas
para fundamentar a renuncia.

A desistencia do procedemento debera estar fundado nunha infraccién non emendable
das normas de preparacion do contrato ou das reguladoras do procedemento de
adxudicacién, debendo xustificarse no expediente a concorrencia da causa. A
desistencia non impedira a iniciaciéon inmediata dun novo procedemento de licitacion.

En todo caso no prego de condicidns debera facerse referencia a posibilidade da
renuncia & celebracién do contrato e desistencia do procedemento de adxudicacién.

Podera declarase deserto o procedemento de licitacion cando non se presentaran
ofertas, cando non sexan admisibles ou cando, a xuizo do 6rgano de contratacion, de
xeito motivado non satisfagan as necesidades da A.C.G. Con independencia de elo, o
organo de contratacion podera declarar deserto o procedemento de licitacion por razons
xustificadas, con referencia aos criterios de adxudicacion do contrato que figuren no
prego de condicions, decision que se publicara no perfil do contratante e se notificara
persoalmente aos licitadores que presentaran oferta acompafiandolles a resolucion
completa pola que se adopte o referido acordo.

19.- Racionalizaciéon da contratacion.

A “A.C.G” podera empregar sistemas para a racionalizacion da contratacion de acordo
co previsto no artigo 179 e concordantes da LCSP. A tal efecto, podera subscribir
contratos marco, establecer sistemas dinamicos de contratacion, centrais de compras
ou poxas electrénicas, de acordo co que en cada caso se prevexa nos correspondentes
pregos de condicions.

20.- Modo de solucion de controversias e xurisdicion competente.

A orde xurisdicional civil sera a competente para cofiecer de cantas cuestions litixiosas
afecten a preparacion e adxudicacion dos contratos cando non estean suxeitos a
regulacion harmonizada.

En canto aos efectos, cumprimento e extincion dos contratos a orde xurisdicional civil
serd sempre a competente para resolver as controversias que xurdan entre as partes en
relacion cos efectos, cumprimento e extincion de todos os contratos concertados pola
A.C.G.

A “A.C.G” establecera nos pregos de condiciéns o0 modo para resolver as controversias
que poidan xurdir en relacién cos efectos, cumprimento e extincion dos contratos que
celebre, podendo sinalar unha das posibilidades seguintes:
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- Sometemento ao foro xurisdicional dos Xulgados e Tribunais do lugar de
celebracion do contrato.

- Arbitraxe en dereito, ante a Corte de Arbitraxe das Camaras de Comercio,
Industria e Navegacion da provincia correspondente ao lugar de celebracién do
contrato ou outras especificas por razon da materia do contrato. En contratos

internacionais podera someter os efectos e a extincion & Corte de Arbitraxe
Internacional.
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PROCEDEMENTOS E FORMAS DE ADJUDICACION DOS CONTRATOS NON
SUXEITOS A REGULACION HARMONIZADA

21.- Tipos de Procedemento.

A Fundacion empregara nas suas contratacions os seguintes procedementos de
contratacion:

Procedemento aberto.

Procedemento negociado con publicidade.
Procedemento negociado sen publicidade.
Procedemento de adxudicacién directa.

Asemade, a Fundacion podera acudir ao procedemento de poxa electrénica nas
condicions previstas no artigo 132 da LCSP e, cando concorran as circunstancias
previstas no artigo 164, podera recorrer ao dialogo competitivo.

22.- Procedemento Aberto.
22.1.- Supostos en que podera seguirse o procedemento aberto.

Este procedemento utilizarase con caracter xeral para a adxudicacion dos contratos
cuxo valor estimado atopese entre 1.000.000 € e 5.150.000 €, cando se trate de
contratos de obras, ou entre 100.000 € e 206.000 €, cando se trate de contratos de
subministracions ou servizos.

No procedemento aberto todo empresario interesado podera presentar unha
proposicién, quedando excluida toda negociacion dos termos do contrato cos
licitadores.

22.2.- Preparaciéon do expediente.

O expediente comezara coa emision dunha Memoria na que se xustifique a necesidade
do contrato, determinando con precisién a natureza e extension das necesidades que
pretenden cubrirse mediante o0 mesmo, asi como a idoneidade do seu obxecto e contido
para satisfacelas, o custo aproximado e a existencia de orzamento suficiente, asi como
o tipo de procedemento proposto para a adxudicacion. Esta Memoria emitirase polo
responsable do departamento que tefla a necesidade que se pretende satisfacer coa
contratacion.

A Fundacion elaborard un prego de condicidbns no que figuraran, entre outros, 0s
seguintes extremos:

- Determinacion do obxecto do contrato.

- Referencia a lexislacion aplicable ao contrato e xurisdicion competente.

- Identificacion do 6rgano de contratacion, incluindo a forma de acceso ao perfil de
contratante e designacion, no seu caso, do responsable do contrato.
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- Condicions de capacidade e aptitude esixibles e documentacion a presentar
polos licitadores: indicaranse as condicions minimas de solvencia econdmica e
financeira e profesional ou técnica, vinculadas ao obxecto do contrato e
proporcionais a este, que se esixan para ser admitido a licitacion, asi como a
documentacion requirida para acreditar as mesmas. NoO seu caso, esixencia de
clasificacion.

- Prezo ou valor estimado do contrato con especificacion dos impostos aplicables.

- O programa ou rubrica contable con cargo ao que se aboara o prezo de
adxudicacion.

- No seu caso, garantias provisionais e definitivas que se esixan, incluindo o
importe da garantia, formas de presentacion asi como o réxime da sUa
devolucion ou cancelacion.

- Procedemento aplicable para a adxudicacion do contrato, incluindo as
modalidades de recepcion das ofertas, os criterios de adxudicacion e a
posibilidade de ofertar variantes e melloras.

- Criterios obxectivos de seleccion dos licitadores que, no seu caso, saian ser
invitados a presentar oferta.

- Previsidns sobre a formalizacién do contrato.

- Duracién e prorrogas do contrato; as datas estimadas para o comezo da sua
execucion e para sua finalizacion.

- Pactos, clausulas e condicions definidores dos dereitos e obrigas das partes do
contrato, establecidos ao amparo do principio de liberdade de pactos.

- Forma de pagamento e obriga da emision de factura.

- Posibilidade de revision ou actualizacion do prezo para ter en conta as variacions
econdémicas que acaezan durante a execucion do contrato.

- No seu caso, condicidéns de aprazamento do pagamento do prezo.

- No seu caso, condicidns especiais de execucion do contrato.

- Condicions en que podera facerse uso da posibilidade de modificar o contrato,
asi como o alcance das modificacions que puideran acordarse.

- Os supostos nos que procede a resolucion.

- A extension obxectiva e temporal do deber de confidencialidade que, no seu
caso, se impofa ao contratista.

- Previsién, se é o caso, do sometemento a arbitraxe para a solucién das
diferenzas que poidan xurdir sobre os efectos, cumprimento e extincion do
contrato.

- Se € o0 caso, informacion sobre as obrigas relativas & fiscalidade, proteccion do
medio ambiente, emprego, condicions laborais e informacidén sobre as condicidns
de subrogacion en contratos de traballo.

Atendendo a causas xustificadas debidas & escasa complexidade da contratacion, as
stas caracteristicas ou natureza e a sUa importancia econémica, sera suficiente coa
redaccion dun prego de condicions mais sinxelo no que, como minimo, deberan figurar
as caracteristicas basicas do contrato, o réxime de admision de variantes, as
modalidades de recepcion das ofertas, os criterios de adxudicacion e garantias que
deberan constituir, no seu caso, os licitadores ou o adxudicatario, sendo de aplicacion,
asi mesmo, o disposto no artigo 104 da LCSP.

As caracteristicas ou prescricions técnicas incorporaranse ao prego de condicions, ou
en documento separado, nas que se definan as caracteristicas de orde técnica
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conforme &s cales tera que executarse as prestacions polo contratista. En todo caso,
para os contratos de servizos comprendidos nas categorias 17 a 27 do Anexo Il da
LCSP de contia igual ou superior a 206.000 euros, aplicaranse as regras do artigo 101
para o establecemento das prescricions técnicas, asi como o disposto nos artigos 102 a
104.

Completado o expediente de contratacion, o érgano de contratacion ditara resolucién
aprobando o expediente de contratacion e dispofiendo a apertura do procedemento de
adxudicacion.

22.3.- Publicidade.

O anuncio de licitacién publicarase no perfil do contratante e, se fose posible, na
plataforma de contratacion da Xunta de Galicia. De xeito adicional, poderase decidir a
publicaciéon do anuncio de licitacion na plataforma de contratacién do Estado, no BOE
ou DOGA ou nalguin medio de prensa ou comunicacion, sendo por conta do
adxudicatario o custo dos mesmos.

22.4.- Presentacién de propostas.

1. Prazos de presentacion das propostas.

O prazo de presentacién de proposiciéns non sera inferior a quince dias, contados
dende a publicacion do anuncio de licitacion no perfil do contratante, salvo nos
contratos de obras, en que o prazo sera, como minimo, de vinte e seis dias.

Os prazos indicados poderan reducirse & metade en caso de declaracion de urxencia,
ainda que o prazo minimo non podera ser inferior a 10 dias.

Poderase aplicar o mesmo prazo de 10 dias para a presentacion de proposicions
naqueles supostos en gque se poida xustificar tecnicamente que o indicado prazo é
suficiente atendida a complexidade do contrato.

2. Presentacion e recepcion de ofertas.

Cada licitador non podera presentar mais dunha proposicion. Tampouco podera
subscribir ningunha proposta en agrupacién temporal con outras, se o fixese
individualmente. A contravencion deste principio dara lugar automaticamente a
desestimacién de todas as proposicions por este presentadas.

As proposicions dos interesados deberan axustarse ao previsto no prego de condicioéns,
e a sUa presentacion supon a aceptacion incondicional polo empresario do contido da
totalidade das condicidns nel contidas, sen salvidade ou reserva ningunha.

As proposicions seran secretas e arbitraranse os medios que garantan tal caracter ata o
momento da licitacion publica.

No prego de condicidns establecerase a forma de presentacion das ofertas (por escrito,
mediante medios electrdnicos, etc.).
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No caso de que se admita a presentacion por medios electronicos, indicaranse as
caracteristicas e requisitos técnicos dos medios electrdonicos, os sistemas admitidos que
se han de aplicar nas transmisions, asi como o formato dos documentos electronicos
admisibles.

Cando a forma de presentacion sexa por escrito, indicaranse os documentos que deben
presentar os licitadores acompafiando a sua oferta asi como o contido das
proposiciéns.

Ademais indicarase no prego de condiciéns ou no anuncio de licitacién, a data, e no seu
caso a hora, en que se pechara a admision de candidaturas ou de proposicions, asi
como o lugar de presentaciéon destas.

No prego de condiciéns preverase a forma de presentacion das ofertas por parte dos
licitadores. As formas normais seran a presentacion no Rexistro Interno da “A.C.G”, ou
por correo certificado urxente con notificacion de recibo, dentro do prazo de admision de
ofertas, se ben o licitador debera xustificar a imposicion do envio na oficina de Correos,
no que constara a data e hora e anunciar ao 6rgano de contratacidon a remision da
oferta mediante fax ou telegrama no mesmo dia. Tamén, no caso de que asi se prevexa
no prego de condiciéns, podera anunciarse por correo electrénico. Sen a concorrencia
de ambos os dous requisitos indicados para a presentacion das ofertas por correo
certificado, non sera admitida a proposicion se é recibida no Rexistro Interno da “A.C.G”
con posterioridade & data de remate do prazo sinalado no anuncio de licitacion. Asi
mesmo, transcorridos cinco dias naturais sen recibirse a documentacion, esta non sera
admitida ainda que se reciba efectivamente con posterioridade. Non obstante, no prego
de condicions establecerase a forma de presentacion das ofertas.

22.5.- Avaliacion das propostas e proposta de adxudicacién.

O 6rgano de contratacion podera estar asistido por unha Mesa de Contratacion para a
valoracion das ofertas dos licitadores. No prego de condicions indicarase a sua
composicién, asi como o seu réxime de actuacions.

En calquera caso, non poderan formar parte da Mesa, calquera persoa que logo tefia
que adxudicar o contrato nin 0os que estean incursos nalgin dos motivos de abstencion
recollidos para as autoridades e funcionarios publicos recollidas na Lei 30/1992, de 26
de novembro, de Réxime Xuridico das Administracions Publicas e do Procedemento
Administrativo Comun.

Rematado o prazo para a presentacion de ofertas, o 6rgano de contratacion, ou a Mesa
de contratacion no caso de que se constitla, cualificard previamente a documentacion
persoal dos licitadores relativa aos requisitos de capacidade e aptitude, que debera
presentarse polos licitadores en sobre distinto ao que contefia a proposicion. De existir
defectos materiais emendables, concedera un prazo para a sta emenda non superior a
tres dias habiles.

Unha vez cualificada a documentacion persoal dos licitadores e emendados, no seu
caso, os defectos ou omisiéns da documentacién presentada, procederase a determinar
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as empresas que se axustan aos criterios de seleccién, con pronunciamento expreso
sobre os admitidos & licitacion, os rexeitados e sobre as causas de rexeitamento.

A continuacion procederase a apertura das ofertas presentadas polas empresas
admitidas a licitacion.

En todo caso, a apertura das proposicions realizarase en acto publico. Cando se
establezan criterios cualitativos e cuantitativos de adxudicacion, a apertura das
propostas cualitativas e cuantitativas realizarase en actos publicos separados. Nestes
casos, 0 acto publico de apertura das propostas cuantitativas comezara dandose conta
das puntuacions asignadas as propostas cualitativas.

Para a avaliacion das propostas cualitativas, a Mesa de contratacion podera solicitar,
antes de formular a sua proposta, cantos informes técnicos considere precisos.
Igualmente, poderan solicitarse estes informes cando sexa necesario verificar que as
ofertas cumpren coas especificacions técnicas do prego.

No caso de que se constituira a Mesa de Contratacion, unha vez rematado o acto de
apertura de ofertas econdmicas, e valoradas as ofertas técnicas, procedera a
ponderacion dos criterios de adxudicacion, emitindo a sua proposta de adxudicacion
gue elevara, xunto coas actas das suas reunions, informes técnicos que no seu caso se
emitisen, e as propostas dos licitadores, ao 6rgano de contratacion.

O drgano de contratacion efectuara a adxudicacion, unha vez ponderados os criterios
de adxudicacién, e, no caso de que se constituira a Mesa de contratacion, tendo en
conta a proposta de adxudicacion, ao licitador que presentase a oferta economicamente
mais vantaxosa.

Farase constar nos pregos que a proposta de adxudicacién non crea dereito ningin a
favor do licitador proposto. No obstante, cando o 6rgano de contratacion non adxudique
o contrato de acordo coa proposta formulada deberd motivar a sta decision.

22.6.- Clasificacion das ofertas e requirimento de documentacion.

O drgano de contratacion efectuara a adxudicacién, unha vez ponderados os criterios
de adxudicacion, e, no caso de que se constitia a Mesa de contratacion, tendo en conta
a proposta de adxudicacién, ao licitador que presentase a oferta economicamente mais
vantaxosa.

Os efectos anteriores, o 6érgano de contratacion debera clasificar, por orde decrecente e
atendendo aos criterios de adxudicacion establecidos no prego de condicions, as
proposicions presentadas e que non foran declaradas desproporcionadas ou anormais.

O drgano de contratacion requirird ao licitador que presentase a oferta economicamente
mais vantaxosa para que, dentro do prazo de tres dias habiles, a contar dende o
seguinte a aquel no que recibira o requirimento, presente a documentacion xustificativa
de atoparse ao corrente no cumprimento das sluas obrigas tributarias (coa Facenda
Estatal e AutonOmica galega) e coa Seguridade Social; de estar de alta no epigrafe
correspondente do Imposto sobre Actividades Econdmicas, e calquera outros
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documentos acreditativos da sUa aptitude para contratar ou da efectiva disposicion dos
medios que se comprometese a adscribir a execuciéon do contrato, asi como o
xustificante da constitucién da garantia definitiva que, no seu caso, sexa procedente. Os
correspondentes certificados poderan ser expedidos por medios electronicos,
informaticos ou telematicos, salvo que se estableza outra cousa no prego de
condicions.

Cando o Uunico criterio a considerar sexa 0 prezo, entenderase que a oferta mais
vantaxosa € a que incorpora o prezo mais baixo.

De non cumprimentarse axeitadamente o requirimento no prazo sinalado, entenderase
que o licitador retirou a sua oferta, procedéndose & incautacion da garantia provisional
que constituira (Instruccién...), e a requirir a mesma documentacion ao licitador
seguinte, pola orde na que quedaran clasificadas as ofertas.

22.7.- Adxudicacion.

A adxudicacion farase en resolucion motivada e notificarase aos licitadores e,
simultaneamente, publicarase no perfil do contratante.

O drgano de contratacion podera non publicar determinados datos relativos &
adxudicacion cando considere, xustificandoo debidamente no expediente de
contratacion, que a divulgacion desa informacién pode obstaculizar a aplicacién dunha
norma, resultar contraria ao interese publico ou prexudicar intereses comerciais
lexitimos de empresas publicas ou privadas ou a competencia leal entre elas, ou cando
se trate de contratos declarados segredos ou reservados ou cuxa execucion deba ir
acompafada de medidas de seguridade especiais conforme a lexislacion vixente, ou
cando lle esixa a proteccion dos intereses esenciais da seguridade do Estado e asi o
declarara de acordo co artigo 13.2.d) da LCSP.

O organo de contratacion indicard no prego de condicions o sistema e a forma de
comunicacions que se han de seguir durante o procedemento de adxudicacion e
durante a execucion do contrato. A comunicacion da adxudicacion aos distintos
licitadores podera efectuarse por calquera medio que deixe constancia da suUa
recepcion (incluindo o correo electronico).

22.8.- Formalizacion.
O contrato formalizarase na forma e co contido establecidos na Instrucion...

A formalizacion do contrato non podera efectuarse mais tarde dos quince dias habiles
seguintes a aquel en que se reciba notificacion da adxudicacion aos licitadores.

Cando por causas imputables ao adxudicatario on se formalizase o contrato dentro do
prazo indicado, o érgano de contratacién podera acordar a incautacion sobre a garantia
definitiva do importe da garantia provisional que, no seu caso, se esixira.

23.- Procedemento Negociado con publicidade no perfil do contratante.
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23.1.- Supostos en que podera seguirse o procedemento negociado con
publicidade no perfil do contratante.

Este procedemento, se prexuizo de utilizar o procedemento aberto cando se estime
axeitado, podera utilizarse para os contratos comprendidos nas seguintes contias:

- Nos contratos de obras por importe superior a 50.000 (IVE excluido) e inferior
a 1.000.000 euros (IVE excluido).

- No resto dos contratos de importe superior a 50.000 (IVE excluido) e inferior a
100.000 euros (IVE excluido).

No procedemento negociado con publicidade a adxudicacion recaera no licitador
xustificadamente elixido polo Organo de Contratacion, tras negociar as condicions do
contrato con un ou varios empresarios previamente seleccionados en concorrencia.

O drgano de contratacion podera optar por unha das tramitacions que a continuacion se
indican:

- Cursando invitacion a polo menos tres empresas, no caso de que sexa posible,
enviandolles o prego de condicions, no que constaran as bases da negociacion; de
esta forma, quedara garantido o principio de concorrencia de conformidade co
establecido no artigo 175 da LCSP. As esixencias derivadas do principio de
publicidade entenderanse cumpridas coa insercion no perfil do contratante da
informacion relativa a licitacion e a tramitacion do procedemento.

Nos contratos de obras, este procedemento empregarase en contratos de contia
igual ou inferior a 200.000 euros (IVE excluido).

- Restrinxindo a lista dos licitadores aos que se invitara a presentar oferta previa
publicacién no perfil do contratante, previa seleccién das solicitudes de participacion
recibidas con caracter aberto.

23.2.- Procedemento no caso de que se opte polo procedemento de negociacion
restrinxida 6s solicitantes de participacion seleccionados polo 6rgano de
contratacion.

23.2.1.- Preparacion.

Sera de aplicacion o disposto na Instruccion........ , coa peculiaridade de que, atendendo
a causas xustificadas debidas & escasa complexidade da contratacion, as suas
caracteristicas ou natureza e a suUa importancia econdémica, serd suficiente coa
redaccion dun prego de condicidons mais sinxelo no que, como minimo, deberan figurar
0S seguintes extremos:

- Determinacién do obxecto do contrato e, no seu caso, réxime de admision de
variantes.

- Prezo ou valor estimado do contrato con especificacion dos Impostos
aplicables.

- Forma de pagamento e obrigacion da emision de factura.
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- Duracion e prérrogas do contrato asi como o lugar de execucion.

- Documentacion a presentar polos licitadores e forma, prazo e lugar de
presentacion das ofertas.

- En especial, indicaranse os requisitos de capacidade e aptitude que deberan
ser acreditados polos licitadores e 0s aspectos que seran obxecto de
negociacion cos licitadores seleccionados, debidamente relacionados coas
necesidades que se pretendan cubrir e co obxecto do contrato.

- As garantias que deberan constituir, no seu caso, os licitadores ou o
adxudicatario.

- No seu caso, informacion sobre as condicidons de subrogacion nos contratos
de traballo.

Con caracter previo ao anuncio de licitacion, o érgano de contratacion debera ter
establecidos os criterios obxectivos de solvencia, podendo admitirse outros medios de
proba de solvencia, debidamente especificados no prego de condicions, distintos dos
previstos nos artigos 64 a 68 da LCSP, conforme aos cales seran elixidos os candidatos
que serdn invitados a presentar proposicions.

23.2.2.- Publicidade.

O anuncio de licitacion publicarase no perfil do contratante. De xeito adicional, poderase
decidir a publicacion do anuncio de licitacion na plataforma de contratacion da Xunta de
Galicia ou do Estado, no BOE ou DOGA ou nalgun medio de prensa ou comunicacion,
sendo por conta do adxudicatario o custo dos mesmos.

23.2.3.- Presentacion de solicitudes de participacién e propostas.

O prazo de recepcion das solicitudes de participacion serd, como minimo, de dez dias,
contados dende a publicaciéon do anuncio.

O prazo para a presentacion de proposicions non serd inferior a quince dias, contados
dende a data de envio do convite. Este prazo poderéa reducirse en caso de declaracion
de urxencia a dez dias.

Poderase aplicar o0 mesmo prazo de dez dias para a presentacion de proposiciéns
naqueles supostos en que se poida xustificar tecnicamente que o indicado prazo é
suficiente atendida a complexidade do contrato.

23.2.4.- Seleccion de candidatos, avaliacién das propostas e adxudicacién e
formalizaciéon do contrato.

Os empresarios interesados poderan presentar, dentro do prazo fixado no anuncio de
licitacién, as suas solicitudes de participacion a que acompafaran a documentacion
persoal que se estableza no prego de condicions. Unha vez recibidas, o 6rgano de
contratacion seleccionara, de conformidade cos criterios de seleccion establecidos no
prego de condicidns, polo menos a tres empresas capacitadas para a realizacion do
obxecto do contrato, sempre que iso sexa posible.
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Unha vez seleccionados os candidatos, estes presentaran as suas ofertas dentro do
prazo fixado no convite que curse o 6rgano de contratacion, e procederase a negociar
con estes 0s aspectos econdmicos e técnicos fixados no prego de condiciéns, co fin de
identificar a oferta economicamente mais vantaxosa.

A 6rgano de contratacion podera nomear un membro do seu persoal como encargado
das negociaciéns coas empresas licitadoras, sen prexuizo de posibilidade de constituir
a Mesa de contratacion.

No expediente de contratacion deixarase constancia das solicitudes de participacion
recibidas, das razons para a sla aceptacion ou rexeitamento, das invitacions cursadas,
das ofertas recibidas e da valoraciéon das mesmas.

En canto &s cuestidns relativas & clasificacion das ofertas e requirimento de
documentacion ao licitador que presentase a oferta economicamente mais vantaxosa, e
a adxudicacion e formalizacion do contrato, resultaran de aplicacion as mesmas regras
gue as previstas para o procedemento aberto nesta Instrucion, coa especialidade de
gue a adxudicacion concretard e fixara os termos definitivos do contrato.

24.- Procedemento negociado sen publicidade.

24.1.- Supostos en que podera seguirse o procedemento negociado sen
publicidade no perfil do contratante.

Poderase empregar o procedemento negociado sen publicidade, sen que sexa
necesaria a publicidade e limitando no seu caso a concorrencia, N0OS Mesmos supostos
previstos na normativa do sector publico con caracter xeral para as Administracions
Publicas, asi como cando o valor estimado do contrato sexa igual ou inferior a 50.000
euros, IVE excluido.

Nos contratos comprendidos entre 18.000 euros (IVE excluido) e 50.000 euros (IVE
excluido), excepto no contrato de obras, o 6rgano de contratacion empregara con
caracter xeral o procedemento negociado sen publicidade, sen prexuizo de que poida
escoller outro dos procedementos de adxudicacion previstos nestas Instrucions.

No procedemento negociado sen publicidade a adxudicacion recaera no licitador
xustificadamente elixido polo Organo de Contratacion, tras negociar as condicions do
contrato con un ou varios empresarios capacitados.

24.2.- Tramitacion.

O expediente de contratacion contera a seguinte informacién e documentacion:

1. Memoria de necesidade elaboradora polo responsable do departamento ou area

solicitante da contratacién, na que se recollan as necesidades que vai cubrir o
contrato, as caracteristicas deste e o importe maximo de licitacion.

2. Definicion das bases de negociacion. O érgano de contratacion elaborara un prego
de condicibns no que se recollan os requisitos para a oferta, o cal contara coa

INSTRUCIONS INTERNAS DE CONTRATACION DA ASOCIACION CLUSTER DO GRANITO
25



cluster@

del granito

seguinte informacion:

- Determinacion do obxecto do contrato.

- Prezo do contrato con especificacion dos Impostos aplicables.

- Duracioén e prérrogas do contrato.

- Documentacion a presentar polos licitadores e forma, prazo e lugar de
presentacion das ofertas.

- Lugar e prazo de execucion do contrato.

- Forma de pagamento e obrigacion da emision de factura.

- Aspectos que seran obxecto de negociacion cos licitadores.

3. Xustificante do _envio de invitaciéns a participar na licitacion, como minimo, a tres
empresas capacitadas para a realizacion do obxecto de contrato, sempre que isto
sexa posible. O prazo para a presentacion de proposicions non sera inferior a dez
dias.

4. Memoria de actuaciéns na negociacion cos licitadores dos termos do contrato. O
organo de contratacion podera nomear a un membro do seu persoal como
encargado das negociacions coas empresas licitadoras.

5. Clasificacibn das ofertas por orde decrecente e atendendo aos criterios de
adxudicacion establecidos nas bases de negociacion.

6. Requirimento de documentacion ao licitador que presentase a oferta
economicamente mais vantaxosa, para que presente, no prazo maximo de 3 dias
habiles dende a sua recepcién, a documentacion xustificativa de acharse ao
corrente no cumprimento das slas obrigas tributarias e coa Seguridade Social e
calquera outros documentos acreditativos da sUa aptitude para contratar ou da
efectiva disposicion dos medios que se comprometesen a dedicar ou adscribir a
execucion do contrato que lle reclame o érgano de contratacion, asi como constituir
a garantia que, no seu caso, sexa procedente.

7. Resolucion de adxudicacion. A adxudicacidon comunicarase aos licitadores na forma
establecida no prego de condicions.

8. Formalizacion do contrato, na forma e co contido establecidos na Instrucion ...

25.- Contratos menores. Adxudicacion directa.
25.1.- Supostos en que podera seguirse o procedemento de adxudicacion directa.
Poderase seguir o procedemento de adxudicacion directa nos contratos menores.

Considéranse contratos menores 0s contratos de importe inferior a 50.000 euros, cando
se trate de contratos de obras, ou a 18.000 euros, cando se trate doutros contratos.

25.2.- Preparacion do expediente.
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A tramitacion do expediente deste tipo de contratos esixira, como minimo, a aprobacién
do gasto e a incorporaciéon ao mesmo da factura correspondente. No caso de tratarse
dun contrato menor de obras, debera engadirse ademais, 0 orzamento das obras e 0s
proxectos ou informes que a natureza da obra ou as normas determinen.

Neste tipo de contratos a factura fara as veces de documento contractual, a non ser que
o 6rgano de contratacién decida formalizar o contrato.

Os contratos menores poderan adxudicarse directamente a calquera empresario con
capacidade de obrar e que conte coa habilitacion profesional necesaria para realizar a
prestacion.

Estes contratos non poderan ter unha duracidén superior a un ano nin ser obxecto de
prorroga.

26.- Tramitacion de urxencia.

No caso de que a celebracion do contrato sexa necesaria para atender unha
necesidade inaprazable ou resulte preciso acelerar a adxudicacion por razons de
interese publico, o Organo de contratacibn empregara con caracter xeral o
procedemento negociado sen publicidade, sen prexuizo de que poida escoller outro dos
procedementos de adxudicacién previstos nestas Instrucions.

EFECTOS, CUMPRIMENTO E EXTINCION DOS CONTRATOS.

27.- Facturacion, pagamento e transmision dos dereitos de cobro.

O contratista tera dereito ao aboamento da prestacion realizada nos termos
establecidos no contrato, conforme ao prezo convido.

O pagamento do prezo podera facerse de xeito total ou parcial, mediante aboamentos a
conta ou, no caso de contratos de tracto sucesivo, mediante pagamento en cada un dos
vencementos que se estipulasen.

O contratista tera tamén dereito a percibir aboamentos a conta polo importe das
operacions preparatorias da execucién do contrato e que estean comprendidas no
obxecto deste, nas condicions sinaladas nos respectivos pregos de condicions,
debéndose asegurar os referidos pagamentos mediante a prestacion de garantia.

As condiciéns de facturaciébn e pagamento figuraran no prego de condicions ou no
contrato, dentro dos limites establecidos na normativa aplicable.

Cando non proceda a expedicion de certificacion de obra e a data de recibo da factura
ou solicitude de pagamento equivalente se presente a dubida ou sexa anterior &
recepcion das mercadorias ou & prestacion de servizos, 0 prazo contarase dende a
devandita data de recepcidn ou prestacion.

Os contratistas que tefian dereito de cobro fronte a A.C.G, poderan ceder o mesmo nos
supostos e nas condiciéns legal ou regulamentariamente establecidas.
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Establecerase nos pregos de condicibns que para que a cesion do dereito de cobro
sexa efectiva fronte & A.C.G, sera requisito imprescindible a notificacion fidedigna a este
do acordo de cesion.

28.- Modificacién do contrato.

Os contratos poderan ser modificados sempre que nos pregos ou no anuncio de
licitacion se advertira expresamente desta posibilidade e se tivera detallado de xeito
claro, preciso e inequivoco as condiciéns en que podera facerse uso da mesma, asi
como o alcance e limites das modificacions que poidan acordarse con expresa
indicacion do porcentaxe do prezo do contrato 6 que como maximo poidan afectar, e o
procedemento que deba seguirse para elo. A estes efectos, 0os supostos en que podera
modificarse o contrato deberan definirse con total concrecidon por referencia a
circunstancias cuxa concorrencia poida verificarse de xeito obxectivo e as condicions da
eventual modificacibn deberan precisarse con detalle suficiente para permitir 6s
licitadores a sua valoracion a efectos de formular a sta oferta se ser tomadas en conta
no que se refire a esixencia de condicions de aptitude 0s licitadores e valoracion das
ofertas.

Estas modificacions non poderan afectar as condicions esenciais do contrato.

Asemade, os contratos poderan ser modificados nos casos e na forma previstos no
artigo 92 quater da LCSP, e de acordo co procedemento regulado no artigo 92
quinquies da mesma lei.

Tameén se fara constar nos pregos que non teran a consideracion de modificacions do
contrato as ampliaciébns do seu obxecto que non poidan integrarse no proxecto inicial
mediante unha correccion deste ou que consistan na realizacidbn dunha prestacion
susceptible de utilizacion ou aproveitamento independente ou dirixida a satisfacer
finalidades novas non contempladas na documentacion preparatoria do contrato, que
deberan ser contratadas de forma separada, podendo aplicarse, no seu caso, 0 réxime
previsto para a contratacion de prestacions complementarias se concorren as
circunstancias previstas nos artigos 155. b) e 158. b) da LCSP.

As modificaciéns do contrato deberan formalizarse por escrito.

29.- Suspension do contrato.

A Fundacion, por razons xustificadas, podera suspender, total ou parcialmente, a
execucion do contrato, sen prexuizo da compensacion que, no seu caso, puidese

corresponder ao contratista cando a dita suspensiéon non lle fose imputable.

30 - Cesi6n do contrato.
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O adxudicatario, salvo que o contrato ou o prego de condicions dispofian o contrario,
podera ceder os seus dereitos e obrigas dimanantes do contrato a un terceiro, sempre
gue as calidades técnicas ou persoais do cedente non fosen a razén determinante da
adxudicacion do contrato.

Para que o adxudicatario poida ceder os seus dereitos e obrigas a terceiros deberan
cumprirse 0s seguintes requisitos:

- Que a Fundacion autorice, de forma previa e expresa, a cesion.

- Que o cedente tefia executado polo menos un 20 por 100 do importe do contrato.

- Que o cesionario tefla capacidade para contratar e a solvencia que resulte
esixible en cada caso concreto, se encontre debidamente clasificado no caso de
gue a mesma fora esixida ao cedente, e non se encontre incurso en causa de
prohibicién de contratar coa Fundacion.

O cesionario quedara subrogado en todos os dereitos e obrigas que corresponderian ao
cedente.

31.- Subcontratacion.

O contratista poderd concertar con terceiros a realizacion parcial da prestacion, salvo
que o contrato ou o prego de condicidns dispofian o contrario ou que pola sta natureza
e condicions se deduza que aquel debe ser executado directamente polo adxudicatario.

A celebracion dos subcontratos someterase ao prego de condiciéns e ao cumprimento
dos requisitos e réxime indicados no artigo 210 LCSP.

Tanto nos supostos de cesion como de subcontratacion, a “A.C.G” dara a debida
publicidade a estas circunstancias xunto coas razéns que xustifican tal decision,
identificando aos cesionarios e subcontratistas e as condicions dos acordos acadados
entre o contratista e aqueles, agads que a divulgacion desta informacién constitia un
obstaculo para aplicar a lexislacion, sexa contraria ao interese publico ou prexudique
aos intereses comerciais lexitimos dos operadores econdmicos publicos ou privados, ou
poida prexudicar a competencia legal entre eles, debendo motivarse a concorrencia
destas circunstancias en cada caso.

32.- Cumprimento dos contratos e recepcion da prestacion. Prazo de garantia.

O prego de condiciéns dispora que o contrato se entendera cumprido polo contratista
cando este realice, de acordo cos seus termos, a totalidade da prestacion.

En todo caso, a sUa constatacion esixira por parte do 6rgano de contratacion un acto
formal e positivo de recepcidén ou conformidade dentro do mes seguinte a entrega ou
realizacion do obxecto do contrato, ou no prazo que se determine no prego de
condicions por razén das sUas caracteristicas.
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No prego de condicidéns e, no seu caso, no contrato que se formalice, fixarase un prazo
de garantia a contar dende a data de recepcién ou conformidade, transcorrido o cal sen
obxeccions por parte do Organo de contratacién, salvo 0S supostos nos que se
estableza outro prazo noutras normas, quedard extinguida a responsabilidade do
contratista. Exceptianse do prazo de garantia aqueles contratos nos que pola sua
natureza ou caracteristicas non resulte necesario, 0 que deberd xustificarse
debidamente no expediente de contratacion, consignandoo expresamente no prego de
condicions.

Agas nos contratos de obras, aos que se lles aplicara o disposto no artigo 218 LCSP,
dentro do prazo dun mes, a contar dende a data da acta de recepcion ou conformidade,
deberd acordarse, e ser notificada ao contratista, a liquidacion correspondente do
contrato, e aboarse, no seu caso, ao contratista o saldo resultante. No caso de que se
produza demora no pagamento do saldo de liquidacién, o contratista tera dereito a
percibir xuros de mora e a indemnizacion polos custos nos que incorrese para o
cobramento, debidamente xustificados, nos termos previstos na Lei 3/2004, do 29 de
decembro, pola que se establecen medidas de loita contra a morosidade nas
operaciéns comerciais.

33.- Penalidades.

De acordo co previsto no artigo 1152 do Cédigo Civil, no prego de condicions poderan
preverse penalidades para o caso de incumprimento ou cumprimento defectuoso da
prestacion obxecto deste ou das condicidéns especiais de execucion do contrato que no
seu caso se establecesen. Estas penalidades deberan ser proporcionais a gravidade do

incumprimento e a slia contia non podera ser superior & porcentaxe que sobre o
importe da adxudicacion se sinale, no seu caso, no prego de condicions.

O contratista estara obrigado a cumprir o contrato dentro do prazo total fixado para a
sUa realizacion, asi como dos prazos parciais sinalados para a sta execucién sucesiva
e polo tanto, a imposicion de penalidades podera estar referida & demora na execucion
do contrato, ben sexa por atrasos nos prazos parciais ou no prazo total. A constitucién
en mora do contratista non precisara intimacion previa por parte do o6rgano de
contratacion.

Asi mesmo, a imposicién de penalidades podera estar referida & demora na execucién
do contrato, ben sexa por atrasos nos prazos parciais ou no prazo total. A constitucion
en mora do contratista non precisara intimacién previa por parte do érgano de
contratacion.

Tameén se poderan impofier penalidades por incumprimento das condicions que para a
cesion e/ou a subcontratacion se establecen nas presentes Instrucions.

O procedemento para a imposicién de penalidades sera o seguinte:

INSTRUCIONS INTERNAS DE CONTRATACION DA ASOCIACION CLUSTER DO GRANITO
30



cluster@

del granito

1. O drgano de contratacibn comunicara por escrito ao contratista a proposta de
penalizacion coa enumeracion dos feitos que a motiven.

2. O contratista dispora dun prazo de dez dias, contados a partir da recepcion da
comunicacién anterior, para prestar as alegacions que estime oportunas.

3. Unha vez recibidas as alegacions do contratista ou expirado o prazo sen que se
reciban, o drgano de contratacion resolvera acordando ou non a penalizacion,
que debera notificarse no prazo de quince dias a contar dende o dia en que
adopte a dita resolucién.

No prego de condicions se estableceran as penalidades aplicables, a sta valoracion,
gradacion no seu caso, e a forma de aboamento que podera contemplar a deducion das
cantidades que en concepto de pagamento total ou parcial deban aboarse ao
contratista, mediante compensacion dos pagamentos que proceda realizar ao
contratista, ou ben mediante incautaciéon da garantia definitiva que no seu caso se
constituise polo contratista, en cuxo caso quedara obrigado a repofiela ao seu importe
inicial.

Cando o contratista, por causas imputables a este, incumprise a execucion parcial das
prestacions definidas no contrato, o d6rgano de contratacion podera optar,
indistintamente, pola sta resolucion ou pola imposicion das penalidades que, para tales
supostos, se determinen no prego de condicions.

Nos supostos a que se refiren os apartados anteriores, se o poder adxudicador optase
pola resolucion, esta debera acordarse polo 6rgano de contratacion, sen outro tramtie
preceptivo que a audiencia do contratista.

Nos casos en que o0 atraso na execucion fose producido por motivos non imputables ao
contratista e este ofrecera cumprir 0s seus compromisos, o 6rgano de contrataciéon
podera outorgarlle unha prérroga.

34.- Causas de resolucion.

Seran causas de resolucion, sen prexuizo doutras concretas que se poidan establecer
nos pregos de condicions, as seguintes:

- Non dispofier dos medios que, en fase de xustificacion da sua solvencia, se
comprometera a ter a stia disposicion para a execucion do contrato.

- Superar o0 20 por 100 do importe do contrato na aplicacion de penalidades ou, no
seu caso, do porcentaxe que establezan os pregos de condicions.

- O incumprimento culpable das obrigas que se establezan como esenciais nos
pregos de condicions.

- A falta de pagamento do prezo, por parte da “A.C.G”, nos prazos establecidos.

- A demora no cumprimento do prazo, por parte do contratista.

- A falla de formalizacion do contrato por parte do contratista, por causa imputable
ao mesmo.

- Mutuo acordo das partes.

- A morte ou incapacidade sobrevida do contratista individual se non fose posible a
continuacion do contrato cos herdeiros ou sucesores daquel.
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- A declaracién de insolvencia en calquera procedemento e, en caso de concurso,
a apertura da fase de liquidacion.

- Nos casos en que se produza a sucesidn de empresas, cando a empresa
subrogada na posicion dos contratista inicial on dispofia da solvencia esixida ao
acordarse a adxudicacion.

Cando a resolucion do contrato se deba a un incumprimento culpable do contratista
levara aparellada a execucion da garantia definitiva que no seu caso se constituira,
debendo tamén o contratista resarcir & Fundacion dos danos e perdas que como
consecuencia da resolucion se lle causasen.

35.- Aplicacion e efectos das causas de resolucion.

En caso de declaracién de concurso e mentres non se producira a apertura da fase de
liquidacién, a “A.C.G” potestativamente continuara o contrato se o0 contratista prestase
as garantias suficientes a xuizo daquel para a sta execucion.

Nos restantes casos, a resolucién podera instarse por aquela parte & que non lle sexa
imputable a circunstancia que dera lugar a esta, sen prexuizo de que, nos supostos de
modificacions que excedan o 20 por 100 do prezo inicial do contrato, a “A.C.G” tamén
poida instar a resolucion.

Os pregos fardn constar expresamente que cando o contrato se resolva por
incumprimento culpable do contratista, este debera indemnizar a “A.C.G” os danos e
prexuizos ocasionados. A indemnizacion farase efectiva, en primeiro termo, sobre a
garantia que, no seu caso, se constituise, sen prexuizo da subsistencia de
responsabilidade do contratista no que se refire ao importe que exceda do da garantia
incautada.

36.- Indemnizacion da danos e prexuizos.

Establecerase nos pregos que sera obriga do contratista indemnizar todos os danos e
prexuizos que se causen a terceiros como consecuencia das operacions que requira a
execucion do contrato.

37.- Principio de risco e ventura.

O prego de condiciéns contera a prevision de que a execucion do contrato se realizara
a risco e ventura do contratista.

38.- Confidencialidade.

A “A.C.G” comprométese a non divulgar a informacion facilitada polos empresarios que
estes designasen como confidencial. Este caracter afecta, en particular, aos segredos
técnicos ou comerciais e aos aspectos das ofertas.

Asi mesmo, o contratista debera respectar a confidencialidade daquela informacion a
gue tefla acceso durante a execucion do contrato. O deber de confidencialidade
manterase durante o prazo que se sinale nos pregos de condicidns ou, no seu caso, no
contrato que se formalice.
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Consecuentemente, queda expresamente prohibida a reproducion, distribucion,
comunicacioén, transformacion, posta a disposicion ou calquera tipo de manipulacion da
informacion confidencial da “A.C.G”, contida tanto en soportes informaticos como en
soportes convencionais, a ningunha terceira persoa fisica ou xuridica, de forma gratuita
Ou onerosa.

O contratista sera responsable do cumprimento das obrigas de confidencialidade do
persoal ao seu servizo e de calquera persoa ou entidade que sexa colaboradora ou
subcontratada por elas.

O contratista s6 podera permitir o acceso a informacion confidencial a aquelas persoas
gue tefian necesidade de cofecela para o desenvolvemento das actividades e servizos
contratados.
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- DISPOSICIONS FINAIS -
39.- Idioma.

Ao abeiro do establecido na Lei 3/1983, de 15 de xufio, de normalizacion lingiistica, e
coa finalidade de fomentar o uso de galego nas actividades mercantis, as empresas
licitadoras e contratistas fomentaran o emprego do idioma galego nas relacions coa
“A.C.G” que se deriven do procedemento de adxudicacion e da posterior execucion dos
contratos.

40.- Computo de prazos.

Os prazos establecidos por dias nas presentes instruciéns entenderanse referidos a
dias naturais, salvo que nas mesmas se indique expresamente que s6 deben
computarse os dias habiles. Nembargante, se o ultimo dia do prazo fose inhabil, este
entenderase prorrogado ao primeiro dia habil seguinte.

41.- Aplicabilidade das presentes Instruciéns.

As presentes Instrucions seran aplicables dende a sua publicacion no perfil do
contratante da “A.C.G", aplicAndose a aqueles expedientes de contratacion que se
inicien con posterioridade & devandita data.

As modificacions das presentes Instrucions deberan ser aprobadas seguindo o
procedemento aplicable e inseriranse inmediatamente, logo da sua aprobacién, no perfil
de contratante da paxina web da “A.C.G2, momento a partir do cal despregaran os seus
efectos.
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